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協会へのお振込金額合計協会へのお振込金額合計協会へのお振込金額合計協会へのお振込金額合計 　　　　　　　　　　　円

≪　月末〆翌月7日までに報告　≫

開講した日は、こちらのシートに毎回記録してください。月初から月末までの１ヶ月分を毎月月末に集計し（表の下部太枠内）

翌月7日までに表を協会宛てにFAX又はメールで送り、協会から請求書が届きましたら月末までにお振込をお願いいたします。

≪ 　記入方法　 ≫

１．まず、あなたの主催する全教室の全受講生の氏名を記入します。（講師集客の生徒と協会紹介の生徒を分けて各列に記入）

２．クラスを開講するたびに、出席した受講生の行にその日の日付を記録していきます。

例えば、週に１回、月に合計4回出席した生徒の行は表の「4回目」まで記録される事になり、月に1回だけ出席した生徒の場合は

表の「1回目」だけ記録される事になります。出席数が０だった生徒は、日付欄はすべて空欄になりますが氏名は必ず記入しておい

て下さい。記入欄が月に5回までしかありませんので、6回以上受講があった場合は新しい行に続きを再度氏名から記入して下さ

い。

こちらのシートはコピーをとって使用してください。全生徒の氏名を記載したものをコピーしておくと便利です。

(          　)年（　　　）月　出席記録

講師氏名：

ｺﾝﾃﾝﾂ使用料合計 ＝ 回数×500円

集客費／

ｺﾝﾃﾝﾂ使用料合計 ＝ 回数×1000円

　　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　円

認定講座以外のクラスを開催した際は、必ずこちらのシートで協会までご報告ください。（カルチャーセンタやワークショップも同様）

報告をせずに講座を開催している場合は認定取消となる事もありますのでご注意ください。　
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【一般クラス】 出席管理　報告表【一般クラス】 出席管理　報告表【一般クラス】 出席管理　報告表【一般クラス】 出席管理　報告表

カタログから下絵を3000円以上ご購入下さった月のﾊﾟﾀｰﾝAのｺﾝﾃﾝﾂ使用料は特典として無料となりますが、特典適用の場合も、

一度、協会にて精算させていただきますので、必ずこちらのシートで正確な生徒数と開講数をご報告ください。


